INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES o

Guatemala, 31 de agosto de 2022

o
Arquitecta Jenny lvette Barrios Vital de"Rodriguez
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho. /

Estiroda Sefiora Directora General:

Tengo el agrade de dirigirme a usted, para presentarle mi informe Miwk”de actividades siendo el siguiente:
.
Nombre completo del Contratista: _Jose Manuel Garsica Archila ] CUL 2138786660101
Ndmere de contrato: DCGPCYN-029-815-2022 & Acuerdo Ministerial  287-2022 T o
Servicios (Técnicos o Profesionales):  TECNICOS e Nit del Contratiste: 84311274
Ntisnero de Factura: DTE: 814432630 A -~ Serie: CoA25042 e
Flonorarios Mensucles: Q. 6,000.00 ~ o Perfode del Informe: _Agosto de 2022 e
Monto Total del Contrate Q. 18,000.00 Plazo del Contrato:  01/07/2022 - 30/09/2022 <
Unidad Administrativa donde o
presta los servicios: Archivo Ceneral de Centro América -
Objetivos del Contrato: El TECNICO se compromete a prestar sus servicios ,TECNICO para el Archivo General de Centro América, de la Direccidén

de Patrimenio Documental v Bibliogrdfico de la Direccién General del Patrimenio Cultural'y Neatural, del Ministerio de
Culture y Deportes de este Ministerio, con dedicacidn v diligencia v con arreglo & los preseripciones de sus conocimientos
técnicos, en la prestacién de Servigios TECNICOS gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino enunciativas.
(Segdin Clausula de contratoi Tercera)

Desarrello Ordenado de Actividades:

Brindé apoye en el proceso de digitalizacion con esmero y con el debido contral de calidad en el Fondo Documental de! Antigue Archivo Histérice de la
~ Policia Nacicnal;
_Brindé apoyo en el ingreso de metadatos que contribuyeron a un proceso de digitalizacién eficiente v crdenado;
’ Apoyé con responsabilidad al equipo de digitalizacidn asignade v velé por su pleno funcionamiento;
“*Brindé apoyo por el mantenirmiento de una adecuada productividad en el proceso de digitalizacidn;
Brinclé apoyo en todo momente por la preservacion digital de la informacdién que se digitaliza;
_~Apoyé en la actividad de digitalizacién bajo os partimetros establecidos del Archivo General de Centro América;
Apoyé fos procesos de Acceso, Custodia Documental y Crganizacidn Documental cuando fue necesario:
Brindé apoyo en el proceso de digitalizacién, velé que la documentacién fisica se haya dejado totalmente ordenada y conservada;
-’)Briﬁdé apovo v velé por gue se cumplieran las Normas y Pracedimientos establedides:

”j) " Brindé apoyo con actividades que tengan relacién con la conservacion del Edificio v que prevenga cualquier riesgo o vulnerabilidad contra ef fondo;

7 Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en les instalaciones del Archivo General de Centro América, cuande
fue requerido por el jefe inmediato;

I} Apoyé en otras actividades relacionadas « los servicios a prestar;

'm) Brindé apoyo con ki limpieza preventiva del escaner.

lose Manuel Ciéifnica Archii-& y Ingeniere Carlos David Marroguin Gonzdlez
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